Pozadavky na ro€nikové prace

1 Formaa struktura prace

Roc¢nikova prace je svym charakterem praci odbornou, tedy blizka napt. maturitni odborné préci,
bakalaiské ¢i diplomové praci. Pii jejim zpracovani je nutné dbat na formalni a technickou stranku
zpracovani. Prace, kterd nesplituje nize uvedené formalni parametry, neni piijatelnd, i kdyz je po
obsahové strance hodnotna. Ve struktuife prace a dalSich formalnich pozadavcich rozhodné nijak
neuplatiujte své inovatorstvi!

1.1 Titulnilist

Kazda roénikova prace musi obsahovat Titulni list. Ten obsahuje nahote hlavi¢ku skoly ve znéni:
»Stfedni zdravotnicka Skola, Turnov, 28. fijna 1390, ptispévkova organizace®.

V horni poloving je uveden (vzdy na novém fadku): Nazev prace (téma), ptipadny Podtitul, text
»roénikova prace z predmétu* a plny nazev vyucovaciho pfedmétu, v némz byla zadana.

V dolni ¢asti jsou uvedeny nasledujici fadky:
Autor: celé jméno a pfijmeni autora prace
Trida: bézné oznaceni tridy, napt. 2. ZL
Skolni rok: 8kolni rok ve formatu RRRR/RRRR
Datum odevzdani: datum odevzdani prace ve formatu napt. 3. kvéten 2010

1.2 Obsah

Uvadi se na dalsi stran€ a obsahuje vzdy Cislo a nazev kapitoly (na levé stran€) a ¢islo strany, na
niz dana kapitola zac¢ina (u pravého okraje).

Prvni uvadénou kapitolou je Uvod. Za vyétem viech kapitol samotné prace se uvadi seznam piiloh
s jejich nazvy.

Nejvhodngjsim zplisobem tvorby obsahu je pouziti automatické funkce textového editoru. Pro jeji
spravné fungovani ale musi byt text nalezité pfipraven (napsan s pouzitim styli).

Cislo stranky se na strané s obsahem neuvadi.

1.3 Uvod

V Givodu autor predevsim zdivodni volbu tématu a stanovi cile prace (co ma byt vysledkem prace,
co ma byt zjisténo, ovéfeno ¢i vytvoieno). Predstavi ¢lenéni prace a priblizi jeji strukturu. Ackoli se
finalni podoba tivodu tvofi zpravidla az po sepsani vétsi casti obsahu prace, rozhodn€ neni vhodné jej
podceniovat. Je to v podstaté to prvni, co si ¢tenar precte a jiz podle tvodu si déla uréity nahled na praci.

Nejdilezitéjsi je spravna formulace cili prace. Dulezité je, aby cile byly formulovany co
nejkonkrétnéji, aby byly samoziejmé dosazitelné, a v neposledni fadé musi byt mozné na zavér zhodnotit
jejich dosazeni. Spravné formulované cile jsou dilezitym predpokladem pro kvalitni praci.

Uvod neni obsahovou kapitolou prace, a tudiz nadpis Uved neobsahuje &islo kapitoly. Jeho nadpis
je vsak vhodné napsat stejnym pismem jako nadpisy hlavnich kapitol.

Cislo stranKy se na strané s tvodem uvadi. Rozsah Gvodu je zavisly na rozsahu prace, nejvyse by
vsak mél byt jednu stranu.

1.4 Kapitoly prace

Prace je Clenéna do jednotlivych kapitol. Kapitoly se ¢isluji v tzv. ,.,teckové notaci®. Prvni hlavni
kapitola ma Cislo 1, jeji podkapitoly pak ¢isla 1.1, 1.2 atd. Bézné se pouzivaji nejvyse 3 Grovné ¢islovani,
tzn. nejhloubéji vnotena kapitola ma oznaceni napt. 1.3.2. Za ¢iselnym ozna¢enim kapitoly nasleduje
jeji nazev. Za posledni €islici se jiZ nepiSe tecka.

Priklad: 5.1 Cilova skupina

Hlavni kapitoly zac¢inaji vzdy na nové strance. Velikosti nadpist je vhodné hierarchicky uspotadat,
tzn. nadpisy hlavnich kapitol nejvétsim pismem, podkapitol mensim atd.

Volba struktury prace je velmi dilezita a ne vzdy se hned napoprvé podati vytvofit kvalitni
a logicky vhodné uspoiadanou osnovu. Radné si ji tedy promyslete.



141 Odkazy na pouZitou literaturu v textu prace

Naélezitou pozornost je tieba v odborné praci vénovat odkaziim na ptislusnou odbornou literaturu
nebo pramen. Neuvedeni odkazu je pravné postizitelné.

Citace

Citujeme-li nékterou z pasazi (zpravidla odstavec) doslovné, uvadime cely citovany text do
uvozovek a na jeho konci uvadime ¢islo v hranatych zavorkach, které urcuje chronologické poradi
citovaného zdroje. Za ¢arku se Kk ¢islu uvede konkrétni stranka, ze které bylo z daného zdroje Cerpano.
Na prvni pouzity zdroj v textu prace se tedy odkaze nasledovné: [1, s. 251]. 1 znamena, ze se jedna o prvni
citovany zdroj v praci, s. 251 znamena, Ze pro danou oblast textu prace bylo z daného zdroje Cerpano ze
stranky 251. Stranky se do odkazu na pouzity zdroj uvedou pouze v ptipade, Ze pouzity zdroj je do stranek
strukturovan. Pokud je pouzity zdroj do stranek strukturovan, je uvedeni stranek do odkazu na zdroj
nezbytné. Uplny Gidaj o citovaném zdroji je pak nutné uvést v seznamu pouzité literatury.

Parafraze

Parafrazi je mySleno Cerpani z ur¢itého pramenu, ovsem nikoli doslovné. To je také v praxidaleko
Castéjsi. Neopisujeme danou pasaz doslova, ale naptiklad z vice odstavct, ¢i celé kapitoly piivodniho
pramenu vytvoiime zestru¢nény kompilat, ktery se ovSem shoduje obsahové. V takovém pripadé
uvadime na konci parafrazovaného textu odkaz, ktery ma stejné nalezitosti jako v ptipadé citace. Napf.:
[2, s. 261-268]. Stranky se do odkazu na pouzity zdroj uvedou pouze v ptipadé, ze pouzity zdroj je do
stranek strukturovan. V seznamu pouzité literatury poté opét musime uvést Gplny tidaj 0 pouzitém zdroji.

Citace z webové stranky

V textu se za citaci, parafrazi z webové stranky uvadi pouze ¢islo zdroje, napt. [1].

1.4.2 Popis obrdzku v textu a pfilohdach
Popis, ¢islovani obrazkti i odkazli na né¢ musi byt v celé praci jednotné. Kazdy uvedeny obrazek,
graf, tabulka ma byt zminén v textu — jinak neni divod, aby byl do ro¢nikové prace vlozen.

Popis elektronickych obrazki obsahuje:
- zkratku Obr.
- Cislo obrazku
- nazev
- odkaz na webové stranky z, kterych byl obrazek stazen

Obrazky se ¢isluji pribézné vzestupné arabskymi Cislicemi. Text se umistuje pod obrazek, dle
uvedeného vzoru:
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Obr. 1 Kompenzacni pomulcky
https://www.alfabet.cz/vyvojova-vada-u-ditete/pomucky-a-hracky/rehabilitacni-a-kompenzacni-
pomucky/

1.4.3 Popis grafi v textu a pfilohdch
Grafy popisujeme a ¢islujeme totozné jako obrazky se zkratkou Obr. Text se umist'uje pod graf.

Vyjimkou u vlastnich grafii je, Ze neuvadime odkaz na webové stranky.



1.4.4 Popis tabulek v textu a prilohach

Popis tabulek obsahuje:
- zkratku Tab.
- Cislo tabulky
- nazev

Tabulky se Cisluji pribézné vzestupné arabskymi ¢islicemi. Text se umist'uje nad obrazek.

15 Zavér
Po tvodu je zavér druhou nejdulezité]si ¢asti prace, ackoli ¢asto mu neni vénovana patficna péce.
Zavér by mél predevsim obsahovat nasledujici ¢asti:

- Zhodnoceni procesu tvorby prace. (Jaké se vyskytly pii tvorbé prace problémy? Jak
hodnotite vhodnost zdroju a pouzitych metod? Nebylo mozné postupovat jinak?)
poznatky? K ¢emu jsme dospéli?)

- Zhodnoceni cilt prace — které z nich byly splnény a u kterych by byla ptipadné zapotiebi
dalsi prace. (Podatilo se vSechny cile splnit? Pro¢ zistaly nékteré otazky nezodpovézeny?
Co by bylo tfeba udélat dale, abychom splnili vSechny cile?)

- Zhodnoceni piinosu prace. (Co nového jsme zjistili nebo vytvoftili? Shoduji se nase
vysledky s tvrzenimi v odborné literature? Jaka je vyuzitelnost nasich poznatkti?)

- Stanoveni opatfeni a doporuceni, ktera z vysledkti prace vyplyvaji. (Co by se mélo udélat
pro zlepseni aktualniho stavu feSeného problému?)

- Navrh moznosti dal$iho rozsifeni nebo rozpracovani prace v dané odborné oblasti. (Jak by
bylo mozné v praci pokra¢ovat? Na co by se méli zamétit ptipadni nasledovnici? Na kterou
oblast ¢i cilovou skupinu by mély byt zacileny dalsi aktivity?)

1.6 Seznam pouzité literatury

Obsahuje odbornou literaturu, kterou zak prostudoval, o které ve své praci pojednava, kterou
posuzuje, komentuje a 0 niz se opira pii formulaci svych teoretickych vychodisek. Uvadi bibliografické
udaje dle platné normy. Minimalni pocty pramentl, z nichZ je nutné Cerpat, a maximalni pripustny podil
elektronickych zdroju se 1isi podle ro¢niki a je uveden v kapitole 3 téchto podminek.

V seznamu pouzité literatury se pouzité zdroje uvadi za sebou v chronologickém potadi, tak jak
na né bylo odkazovano v textu prace bez ohledu na fakt, zda se jednd o knihu, ¢lanek nebo internetovy
zdroj a to podle nasledujiciho vzoru:

[1] NAKONECNY, M. Ziklady psychologie. Praha: Academia, 1998, 1. vyd.
[2] Argot [online]. Wikipedie: Oteviena encyklopedie. Posledni zména 5.12.2016 21:05 [cit.
27.7.2011]. Dostupné z: https://cs.wikipedia.org/wiki/Argot

Seznam pouzité literatury nezarovnavejte do bloku.

1.6.1 Monografie

Bibliograficky zdznam knizni publikace obsahuje: 1. pfijmeni a jméno autora (autort), 2. nazev
dila, 3. nakladatelské udaje (misto vydani, nazev nakladatelstvi, rok vydani), 4. pofadi vydani.

Piiklady:
NAKONECNY, M. Zdiklady psychologie. Praha: Academia, 1998, 1. vyd.

WEINBERG, S. Prvni t7i minuty — moderni pohled na pocdtek vesmiru. Praha: Mlada fronta,
1998, 2. vyd.

DOSMAN, M., POLANECKY, V., STEHLIKOVA, E. Drogy, alkohol, tabdk a Zivotni styl.
Praha, Hygienicka stanice hlavniho mésta Prahy, 1995, 1. vyd.



1.6.2 Periodikum
Pokud jde o ¢asopis, uvadime jako nakladatelské udaje nazev casopisu, ro¢nik, rok, ¢islo
a strany, na nichz je dokumentovana prace uvetejnéna.
Piiklady:
STEPANEK, F. S. Z her ceskych deti. Cesky list, 1899, 7, s. 399-401.

Koncepce vzdélavani a rozvoje vzdélavaci soustavy v Ceské republice. Ugitelské noviny, 1999,
ro¢. 102, ¢. 22, s. 11-22.

1.6.3 Sbornik

U sborniku za ndzvem dokumentovaného ptispévku zatazujeme nazev sborniku (obycejné po
zkratce In: ...), dale misto vydani, nakladatele, rok vydani a strany, na nichz je ptispévek publikovan.

Priklad:

HORAK, F. Pojem bohemikum. In Ceska bibliografie: sbornik piispévki a materiald. Sv. 1.
Praha, Narodni knihovna, SPN, 1959, s. 9-18.

1.6.4 Elektronické zdroje (web)

Pti bibliografické citaci z elektronickych informaénich zdroji (internetu) se uvadi jméno autora,
nazev Clanku, elektronické publikace ¢i stranky, ptesna adresa zdroje (URL), slovo ,online*
upozornujici na elektronicky zdroj a datum, kdy byl zdroj na internetu pouzit (citovan). Adresa zdroje
musi byt uvedena zcela presné. Nestaci tedy uvést pouze vychozi stranku portalu, na némz se citovany
dokument vyskytuje, ale presnou adresu tak, jak je uvedena v fadku ,,Adresa* v momenté prohlizeni
citovaného dokumentu.

Priklady:

NOVAK, M. Zdikladni pojmy kvantové fyziky [online]. [cit. 2009-09-29]. Dostupné na WWW:
http://www.jaroska.cz/files/citace.html.

Argot [online]. Wikipedie: Oteviena encyklopedie. [cit. 2009-09-29]. Dostupné na WWW:
http://cs.wikipedia.org/w/index.php?title=Argot&oldid=2778309

1.7 Seznam pouzitych obrazk, grafi, tabulek

V ro¢nikové praci tyto seznamy neuvadéjte.

1.8 Prilohy

Pfilohy se uvadéji na zavér celé prace. Do piiloh patii naptiklad vétsi tabulky, grafy, vétSiobrazky
a podobné. Jednotlivé piilohy se Cisluji arabskymi &isly. Strany s ptilohami se v8ak neéisluji, ani se
nezapocitavaji do zakladniho rozsahu prace.

Mensi obrazky ¢i nacrty, jejichz umisténi do ptiloh by bylo na Skodu srozumitelnosti textu, je
mozné uvadét ptimo Vv textové Casti prace. Jejich plocha by ale méla byt nejvyse 15 % plochy strany.


http://cs.wikipedia.org/w/index.php?title=Argot&amp%3Boldid=2778309
http://cs.wikipedia.org/w/index.php?title=Argot&amp%3Boldid=2778309

2 Pozadavky na rozsah a technické zpracovani

U ro¢nikovych praci rozlisujeme dva typy rozsahti - Zakladni rozsah prace a maximalni rozsah.
Do zakladniho rozsahu prace se zahrnuji vSechny cislované strany vcetné strany titulni. Do
maximalniho rozsahu se zahrnuji vSechny strany prace, tj. vetné vSech necislovanych stran
s piipadnymi ptilohami. Konkrétni zakladni a maximalni rozsahy se lisi dle ro¢niku a jsou uvedeny
v tabulce v kapitole 3 téchto podminek.

Forma zpracovani: v§echny ¢asti ro¢nikové prace je tfeba napsat na pocitaci

Formét papiru: A4 (297x210 mm, 80-90 g/m?, bily)

Tisk a vazba: jednostranny ¢ernobily nebo barevny tisk, vazba znemoziujici samovolné oddéleni

listti (napf. sesiti v hornim levém rohu, pievleceny plastovy hibet apod.)

Okraje: hodni a dolni 25 mm, levy 40 mm, pravy 20 mm

Rédkovani: 1,5

Zakladni pismo: Times New Roman, velikost 12, obycejné

Zvyraziovani: stejna velikost pisma, odlisny fez (kurziva, tucné, tu¢na kurziva)

Odstavce: odsazeni prvnich fadkt o 1 cm, zarovnani z obou stran (do bloku)

Nadpisy: pismo Arial, velikost 12—16, zarovnani vlevo, moznost pouziti riiznych fezl (tu¢né, tu¢na
kurziva, kurziva) dle hierarchie nadpist

Cislovani stran: Viechny strany prace se zapoditavaji do poradi, ale titulni strané se &islo neuvadi.
Cisla se sazi do zapati strany doprostied, pismo Times New Roman, velikost 12. Cisla se uvadéji
samotna, tj. bez jakychkoli dodate¢nych znakd. Strany s ptilohami se neéisluji.

U vlastni textové ¢asti ro¢nikové prace i piipadnych piiloh se dale predpoklada pouzivani
spisovného jazyka na odpovidajici stylistické Urovni a dodrzovani gramatickych, grafickych
a typografickych pravidel.

3 Tabulka pozadavkl na rozsah prace a pocet prament

1. roénik 2. ro€nik 3. a 4. roénik
Minimalni po¢et pramenl 3 4 5
Minimalni poCet tisténych pramenu 1 2 3
Zakladni rozsah (v¢. titulni strany, bez pfiloh) 6-8 7-10 11-17
Maximalni rozsah (v&etné vSech pfiloh) 10 12 22




